Céline SIMON
AT . ...........................................................................................................................................................................................................................

Fonction : Secrétaire Indépendante

Formation :
— 2013 — Formation Assistante Comptable
— 2003 — DAEU B (équivalent Baccalauréat Scientifique)
— 2002 — BTS Assistant de Direction (niveau)

Expéeriences professionnelles :

Depuis Avril 2016, a intégré |la Couveuse d'Entreprise- C2ER essai E |
— 2014 : CDD de 4 mois au CFFPA Amiens Le Paraclet
— 2013 : Stage en Comptabilité / Responsable Administratif Croix Rouge Francaise
— 2002 - 2011 : Employée Administrative au CFPPA Amiens Le Paraclet

Domaines de compétences:
— (Gestion administrative géenerale
— (estion des contrats divers
— Mise a jour des données de suivi d'activite des entreprises
— (Gestion des correspondances
— Organisation de reunions, etc.

Logiciels Utilises :
— Bureautiqgue : EXCEL, WORD, INTERNET, POWER POINT, OPEN OFFICE
— Graphique - ADOBE PRO

CALC CONCEPTION ARCHITECTURALE
LEFORT CHARRIER
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